提 交 材 料 说 明

1、 申报表及自评报告

申报表及自评报告，按A4号纸张装订成册（一式二份），并附同样内容的光盘一张。
申报表按统一格式如实填写；

自评报告内容除评分细则所列16个子项需按内容要求逐项实事求是地自评打分，按四大部分逐项叙述自评内容，并应在前面加上：1、单位概况；2、营业执照年检情况、税费五金交纳情况和银行资信情况，把“评分细则表”中将〈自评分栏〉填上。

二、附件材料按下列顺序装订成册(A4号纸，一份)

目录：(编页码)

1、附件材料的封面格式见(附件)：

2、营业执照正、副本复印件。(提供最近年检副本复印件并加盖单位公章)

3、资质证书正、副本复印件。

4、营业税、养老保险金、失业保险金、医疗保险金、工伤保险金缴纳情况。(提供最近四年的缴费的复印件并加盖本单位公章)

以上2、3、4和单位获奖情况需要由各地协会复核原件加以确认并签署意见，盖上已核章。

5、单位无透支、坐支、空票等违规现象。(提供开户银行出具在近四年内无违规现象的相关证明并加盖本单位财务章)

6、自评报告内容第1子项至第16子项，按子项顺序编排目录。

(1)、项目合同，只需要主页(能反映项目实质内容的包括项目合同计价页面)和末页(签字页)即可；

(2)、评分细则第7、8子项中项目原则上是由单位所属地审图中心盖章即可，如果有每个项目的施工图审查证明意见最好；

(3)、评分细则中第8、9子项的项目数不能少于12项，并要有回访记录，证明率达到95%。如果没有可用本单位ISO9000的贯标认证审核单位的审核意见中的满意度也可；

(4)、各单位提供的复印件上需加盖本单位公章。

7、12个勘察设计项目清单目录按年份顺序编排。

三、首次、复评申报单位自评报告的内容

1．执行建设工程勘察设计程序

申报单位应说明四年以来执行建设工程勘察设计程序的情况，有无违规行为。进行勘察时必须有立项文件，若没有相应文件勘察单位签字盖章，提供了勘察报告属违规、违反程序。以地方主管部门或行业协会公布的记录为准，应提供证明。

2．承揽业务

申报单位应提交四年以来完成项目清单，并说明有无超越资质、以其它单位名义承揽业务或其它单位以本单位名义承揽业务问题。以地方主管部门或行业协会公布的记录为准，应提供证明。  

3．法规中禁止的其它行为

申报单位应说明四年以来有无违反法规禁止的其它行为，有无行政主管部门的处分记录。以地方主管部门或行业协会公布的处分记录为准，应提供证明。  

4．执业技术人员和注册工程师

申报单位应说明本单位专业技术人员和注册人员的执业状况，有无出卖执业资格证书、执业印章和职称证书，有无私自为其它单位勘察设计项目签字、盖章的情况，并提交四年以来在册的注册工程师及工程负责人、审核人的人员清单，包括姓名、性别、年龄、学历、职称、岗位、是否为返聘或外聘人员。以地方主管部门或行业协会公布的处分记录为准，应提供证明。  

5．执行国家收费标准情况及是否有不正当竞争的情况

申报单位应说明四年以来执行国家收费标准情况（合同号、名称、综合米金额）及是否有提供回扣等不正当竞争的情况。国家收费标准规定勘察设计收费的浮动率为±20%，申报单位应如实提供企业执行国家收费标准的情况，如申报单位无压价行为应提供全部项目合同及工程结算单。

6．合同履约

申报单位应提供四年以来依法签订合同及合同履约情况，提供的旁证材料不少于5%。电话回访是可以接受的形式，顾客回访记录应有回访单位名称、联系人及电话。被工商行政管理局评为“守信企业”或“重合同守信用”单位的应提供证书复印件。

7．技术法规中执行强制性标准情况

申报单位应说明四年以来执行工程建设强制性标准的情况，有无被行政主管部门通报的情况。

8．节约、环保

申报单位应说明首次申报六年、复评四年以来企业节约资源、保护环境的措施与成效，是否满足国家节能环保要求，有无违规。应提供相关部门的证明。

9．安全质量

申报单位应说明四年以来安全质量情况，有无安全质量责任事故、安全质量投诉和安全质量纠纷。关于安全质量事故等级的界定应遵照建设部《生产安全事故报告和调查处理条例》执行。应提供安全生产的证明。

10．和谐共建

申报单位应说明首次申报六年、复评四年年以来和谐共建情况，与业主、施工、制造商和地方合作情况，信誉满意度如何，是否发生纠纷，应提供一定数量的相关单位证明材料，证明材料中应有合作单位名称、联系人及电话。

11．管理制度

申报单位应说明四年以来本单位质量、环境、职业健康与安全管理体系的建立与运行情况，通过第三方认证的应提交认证证书的复印件。

12．工程验收

申报单位应说明四年以来工程验收情况，并提供返工率情况。应提供验收报告或回访的依据，以质检部门记录为准。

13．获奖情况

申报单位应提供首次申报六年、复评四年年以来的获奖情况并提交相关证明或获奖证书的复印件。

14．文化建设

申报单位应说明首次申报六年、复评四年年以来企业精神文化、制度文化、行为文化、物质文化建设的情况与成效。

15．公益事业

申报单位应说明首次申报六年、复评四年年以来企业参与和支持社会公益事业情况，并提供有关部门证明材料。

16．荣誉称号

申报单位应提供首次申报六年、复评四年年以来企业获得各类精神文明建设荣誉称号的相关证明。

17．申报单位应提交自评报告的目录，并按照《全国工程勘察设计单位诚信评估评分细则》中评价指标的顺序依次叙述。

18．申报表中年检情况、资信情况、纳税情况，除单位盖章外，应提供税务部门出具的纳税情况证明或纳税先进单位称号的证明，银行出具的信用证明或银行授予的资信证明。

四、复审单位自评报告的内容

1．执行建设工程勘察设计程序

申报单位应说明自批准为诚信单位以来执行建设工程勘察设计程序的情况，有无违规行为。进行勘察时必须有立项文件，若没有相应文件勘察单位签字盖章，提供了勘察报告属违规、违反程序。以地方主管部门或行业协会公布的记录为准，应提供证明。

2．承揽业务

申报单位应提交自批准为诚信单位完成项目清单，并说明有无超越资质、以其它单位名义承揽业务或其它单位以本单位名义承揽业务问题。以地方主管部门或行业协会公布的记录为准，应提供证明。  

3．法规中禁止的其它行为

申报单位应说明自批准为诚信单位以来有无违反法规禁止的其它行为，有无行政主管部门的处分记录。以地方主管部门或行业协会公布的处分记录为准，应提供证明。  

4．执业技术人员和注册工程师

申报单位应说明本单位专业技术人员和注册人员的执业状况，有无出卖执业资格证书、执业印章和职称证书，有无私自为其它单位勘察设计项目签字、盖章的情况，并提交自批准为诚信单位以来发生变化的注册工程师及工程负责人、审核人的人员清单，包括姓名、性别、年龄、学历、职称、岗位、是否为返聘或外聘人员。以地方主管部门或行业协会公布的处分记录为准，应提供证明。  

5．执行国家收费标准情况及是否有不正当竞争的情况

申报单位应说明自批准为诚信单位以来执行国家收费标准情况（合同号、名称、综合米金额）及是否有提供回扣等不正当竞争的情况。国家收费标准规定勘察设计收费的浮动率为±20%，申报单位应如实提供企业执行国家收费标准的情况，如申报单位无压价行为应提供全部项目合同及工程结算单。

6．合同履约

申报单位应提供自批准为诚信单位以来依法签订合同及合同履约情况，提供的旁证材料不少于5%。电话回访是可以接受的形式，顾客回访记录应有回访单位名称、联系人及电话。自批准为诚信单位以来，首次被北京市工商行政管理局评为“守信企业”或“重合同守信用”单位的应提供证书复印件。

7．技术法规中执行强制性标准情况

申报单位应说明自批准为诚信单位以来执行工程建设强制性标准的情况，有无被行政主管部门通报的情况。

8．节约、环保

申报单位应说明自批准为诚信单位以来企业节约资源、保护环境的措施与成效，是否满足国家节能环保要求，有无违规。应提供相关部门的证明。

9．安全质量

申报单位应说明自批准为诚信单位以来安全质量情况，有无安全质量责任事故、安全质量投诉和安全质量纠纷。关于安全质量事故等级的界定应遵照建设部《生产安全事故报告和调查处理条例》执行。应提供安全生产的证明。

10．和谐共建

申报单位应说明自批准为诚信单位以来和谐共建情况，与业主、施工、制造商和地方合作情况，信誉满意度如何，是否发生纠纷，应提供一定数量的相关单位证明材料，证明材料中应有合作单位名称、联系人及电话。

11．管理制度

申报单位应说明自批准为诚信单位以来本单位质量、环境、职业健康与安全管理体系的建立与运行情况，通过第三方认证的应提交认证证书的复印件。（已提供过认证证书复印件的，可不用重复提供）。

12．工程验收

申报单位应说明自批准为诚信单位以来工程验收情况，并提供返工率情况。应提供验收报告或回访的依据，以质检部门记录为准。

13．获奖情况

申报单位应提供自批准为诚信单位以来的获奖情况并提交相关证明或获奖证书的复印件。（如果没有更高等级的奖项，可不提供相关证明）。

14．文化建设

申报单位应说明自批准为诚信单位以来企业精神文化、制度文化、行为文化、物质文化建设的情况与成效。

15．公益事业

申报单位应说明自批准为诚信单位以来企业参与和支持社会公益事业情况，并提供有关部门证明材料。

16．荣誉称号

申报单位应提供自批准为诚信单位以来企业获得各类精神文明建设荣誉称号的相关证明。

17．申报单位应提交自评报告的目录，并按照《全国工程勘察设计单位诚信评估评分细则》中评价指标的顺序依次叙述。

18．申报表中年检情况、资信情况、纳税情况，除单位盖章外，应提供税务部门出具的纳税情况证明或纳税先进单位称号的证明，银行出具的信用证明或银行授予的资信证明。

五、关于勘察设计合一的单位申报问题

关于勘察设计合一的单位，勘察设计合一的单位可以勘察分院、勘察或岩土工程公司（分公司）申报。如该分院（分公司）无独立法人资格，在申报表上可用院（公司）名称盖章，法定代表人签字。
六、关于岩土工程施工单位的诚信评估问题

鉴于岩土工程施工涉及面广，诚信评估较为复杂，故暂不列入此次诚信评估。
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